烟台大学文经学院教材选用管理规定（试行）
正确选用教材是提高教材质量的保证，是教材建设的核心内容，是各系（部）教学工作的重要一环，也是教材管理部门的一项重要职能。为此，学院特制定如下教材选用管理规定。 

一、教材选用的原则 

1．优先选用“教育部面向21世纪课程教材”、“十五”、“十一五”国家规划教材、教学指导委员会推荐教材、省部级以上获奖教材，以及引进的原版教材。 

2．教材选用要确保教材的思想性、科学性、启发性、先进性及符合我院教学实际的适用性原则。 

二、教材选用管理办法 

1．我院选用教材实行主要任课教师负责制，各系（部）主任最后把关。各系（部）任课教师要“百里挑一”、“优中选优”，责任到人，把好关。 

2．公共基础课、专业基础课、专业主干课教材，原则上选用以上范围内的教材，如果不选用，必须有充分的理由（有书面材料），并由系（部）主任批准。 

3．理工类、财经类、政法类专业选用的教材，应尽可能选用近三年出版的新教材，并应占总数60%以上。 

4．选用教材的时间，一般每学期一次，春季学期上课用教材的选订时间为上年11月份，秋季学期为当年的5月份，各系（部）由教学秘书具体组织教师按规定时间完成征订选用工作，经系（部）主任签字报教材科。 

5．各系（部）应将选用教材的书面材料（依据、凭证）及登记表等材料存档，以备将来检查、评估和再次选用教材时作为参考。
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烟台大学文经学院教材选用评价表 
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	课程名称 
	  
	学    分 
	  
	课程性质 
	  

	
	
	使用对象 
	  
	课程类别 
	  

	教材名称 
	  
	编    者 
	  
	出 版 社 
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	一、选用此教材的主要依据： 
  

  
  
二、与之前使用教材的主要区别：
三、是否符合《烟台大学文经学院教材建设规划及管理暂行规定》？如不是指定教材，请说明理由：

教研室主任签字：                            系、部主任签字：______________

教材评估专家意见：                          教务部主任签字：              
单位盖章

                                                     日期：      年     月     日


