外语系关于教师参加会议与活动的规定

院系和教研室所召开的会议或组织的活动是整个教学与管理工作的重要组成部分，也是每一位教职员工工作不可或缺的一部分。因此按要求参加各类会议和活动教职员工义不容辞的责任和义务，事关个人和学院对我系的考核评价。为保障参加会议或活动的出席率，特制定本规定。
1.教职员工必须按要求出席学院、系、教研室各类会议或活动。
2.除生病、因公和极特殊情况外，教师不得缺席。

3.缺席学院和系召开的会议或组织的活动，必须报系主任批准。

4.缺席教研室召开的会议或组织的活动，必须获教研室主任批准，并报系备案，纳入个人考核档案。

5.教职员工请假情况将纳入年终考核。

6.无获批准缺席会议和活动，以旷工计入个人考核档案。

7.无获批准缺席各类会议和活动者，当年不得评优，绩效工资留成部分以最低档计。拒绝参加各类会议或活动，将给与通报批评，并取消绩效工资留成部分。
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